附件3
各项活动作品制作、存储、命名规范要求
1、 全州县基础教育精品课（含八桂教学通）优质课例征集评选活动:
精品课课例制作要求严格按国家基础教育精品课平台的制作要求，内容应为教育部审定的中小学各年级各学科教材中的具体一课（节）所含知识。一课（节）如有多个课时，需分别制作多个微课，最多不超过3个课时。每课时微课包括微课视频、教学设计、学习任务单、课件、作业练习等，如有实验内容，可提供实验视频。相关模板可从国家基础教育精品课云平台下载。
1.微课视频
微课视频应釆用“教师讲解+多媒体大屏”的形式，不需要课堂全景和学生画面，适当呈现授课教师画面，增强教学的交互性和画面的可视性。单个微课视频时长：小学10-15分钟、中学15-20分钟。微课视频应包含片头，时长不超过5秒，文字信息包括：教材版本、学科、年级、课名、课时、主讲教师等信息。录制环境安静无噪音，光照充足均匀，教师语言规范，声音响亮。视频画面的比例为16:9,大小不超过1G,编码格式H.264/25帧，分辨率1920*1080P，码率8Mbps，音频ACC编码、码率128Kbps。鼓励教师对微课视频文件进行后期编制，可根据教学内容要求适当调整屏幕大小，布局美观大方。实验视频应多角度清晰呈现教师进行实验操作讲解、演示的画面及相关实验现象，可简单介绍实验目的、设计思路及创新点、实验原理、教学装备与教学融合性分析等。
2.课件
课件及其嵌入的媒体素材应确保内容清晰无误，界面设计简明、布局合理、重点突出，风格统一。引用地图应使用教材上的地图并标明出处，格式为：地图出自XXX(教材名，出版社，版本，第X页）。
3.其他文档
（一）教学设计、学习任务单、作业练习等以文本的形式呈现。
教学设计应至少包含教学目标、教学内容和教学过程等。教学目标符合课程标准要求、学科教学指导意见和教学实际情况。教学内容要充分利用已有的课例研究成果，着重分析本课重点与难点。教学过程包含必要的教学环节，层次清晰，体现多样化教学方式。
学习任务单内容应包括学习目标、学习任务、学习准备、学习方式和环节以及配套学习资源推荐（包括教科书相关内容阅读及其他学习资源）等。
作业练习应与学习目标相一致，建议设计多样化的作业任务，除适量的纸笔练习题外，可布置绘图、调研报告、手抄报、课后实践活动等任务。
（二）课件素材包内的资源应与课件内容相一致，建议将课件中使用的素材（文本、图片、语音、视频、动画等）单独罗列后打包，压缩包内单个素材命名格式为：课名+知识点描述，如“济南的冬天第一自然段朗读音频”、“济南的冬天大明湖雪景图片”等。非原创性素材须标明出处，如“济南的冬天第一自然段朗读音频（出自人教社）”。
课后拓展指课后补充的教学资源，可以是课后练习、课外阅读、课外活动等。资源命名必须清晰，内容应考虑激发学生的学习潜力，对课堂教学起到促进作用。
4.参赛教师填写附件3“各项活动作品信息汇总表”下的“精品课（八桂教学通）”相应工作表，以方便于学校活动项目负责人整理汇总，要求所填信息真实准确无误，单位名称按学校公章全称填写，上课年级以实际上课的学生所在年级为准；所有信息填写完成后关闭文件将“各项活动作品信息汇总表”文件名改为“教师姓名+信息表”。
5.以上所有文件统一放置在以“编号+教师姓名”命名的文件夹内，“编号”暂时取“00B”，上交至学校活动项目负责人再将编号改为与本学校作品信息汇总表上的作品序号一致。有多课时作品的，在文件夹内自行创建课时子文件夹对应存放材料，所有文件不得以压缩文件保存。
2、 信息化论文征集评选活动
1.论文格式：Word文档格式，必须是投稿者原创，字数控制在3000-8000字之间（含图表），查重率不得超过30%。
2.论文标题（黑体三号）、摘要（黑体五号，字数200一400字左右）、关键词（黑体五号，3到5个词）、正文（宋体小四号，单倍行距）、参考文献（黑体五号）。标题下及正文中不得出现作者的单位及姓名。
3.页面设置：纸型，A4（21×29.7厘米、纵向）；上、下、右边距均为2.5厘米，左边距为3厘米；页面下边居中插入页码。
4.参赛教师填写附件3“各项活动作品信息汇总表”下的“信息化论文”相应工作表，以方便于学校活动项目负责人整理汇总，要求所填信息真实准确无误，单位名称按学校公章全称填写，上课年级以实际上课的学生所在年级为准；所有信息填写完成后关闭文件将“各项活动作品信息汇总表”文件名改为“教师姓名+信息表”。
[bookmark: _GoBack]5.以上所有文件统一放置在以“编号+教师姓名”命名的文件夹内，“编号”暂时取“00C”，上交至学校活动项目负责人再将编号改为与本学校作品信息汇总表上的作品序号一致，所有文件不得以压缩文件保存。
